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TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

Contratagao de plataforma privada de licitagdes eletrénicas, com disponibilizagdo de

sistema informatizado, treinamento, suporte técnico especializado e integracao com o
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), para atender as necessidades da

Camara Municipal de Barra Mansa, em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021.

2. Fundamentagao Legal

A presente contratacdo fundamenta-se nos dispositivos da Lei n° 14.133/2021,

especialmente:

o Art. 17 — realizagao preferencial das licitagdes em meio eletronico;

. Art. 11 — principios da legalidade, eficiéncia, transparéncia e governanga;

. Art. 18 — fase preparatoria;

. Art. 174 — obrigatoriedade de utilizagdo do Portal Nacional de Contratagdes

Puablicas (PNCP).
O presente Termo de Referéncia decorre do Estudo Técnico Preliminar devidamente
aprovado, que demonstrou a necessidade técnica, administrativa e juridica da

contratacao.

3. Justificativa da Contratagido

A Camara Municipal de Barra Mansa enfrenta limitagées operacionais relevantes com a
plataforma atualmente utilizada: notadamente auséncia de treinamento, suporte técnico
insuficiente e pendéncia de cadastro do pregoeiro, 0 que compromete a regularidade e a
eficiéncia dos procedimentos licitatorios.

A contratagdo de plataforma privada especializada visa sanar tais deficiéncias,
assegurando a plena observancia da Lei n° 14.133/2021, a integragdo com o PNCP e a

melhoria da governanga das contratagdes publicas.

4. Descrigado da Solugao
A solugéo consiste na disponibilizagdo de plataforma eletrénica que permita:

a) Realizagédo de pregdes eletrénicos e demais modalidades previstas na Lei n°
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14.133/2021,
b) Condugéao de todas as fases do processo licitatério em ambiente eletronico;
c) Registro, armazenamento e rastreabilidade de todos os atos;

d) Publicidade automatica dos procedimentos no PNCP.

5. Requisitos

5.1. Requisitos Técnicos e Funcionais

A plataforma devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

5.1.1 Requisitos Legais
a) Conformidade integral com a Lei n°® 14.133/2021,
b) Integragéo automatica e continua com o PNCP;

c) Atendimento as normas de transparéncia e publicidade.

5.1.2 Requisitos Operacionais

a) Cadastro e gerenciamento de usudrios (pregoeiro, agentes de contratagdo e
equipe de apoio);

b) Interface intuitiva e de facil utilizagéo;

c) Disponibilidade minima compativel com o funcionamento continuo da
Administragao;

d) Registro de logs e trilhas de auditoria.

5.1.3 Treinamento
a) Treinamento inicial para todos os usuarios indicados pela Camara;
b) Disponibilizagédo de material didatico e manuais;

c) Possibilidade de reciclagem ou treinamento complementar durante a vigéncia
contratual.

5.1.4 Suporte Técnico

a) Suporte técnico especializado durante o horario de funcionamento da
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Administragao;
b) Canais de atendimento definidos (telefone, e-mail ou sistema);

c) Atendimento prioritario durante sessées publicas.

5. 2 REQUISITOS DE HABILITAGAO

Constituem documentos para a habilitagao:

5. 2.1. Habilitagao Juridica:

a) Ato constitutivo, estatuto social em vigor, devidamente registrado no Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, nos termos da lei e conforme o caso, e, ainda, no
caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus

administradores;

5.2.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Inscrigao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo a sede
da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto deste Termo
de Referéncia;

¢) Certificados de regularidade perante Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
d) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal conforme a Portaria MF n.° 358,
de 05 de setembro de 2014, a regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional devera ser
atestada mediante a apresentagdo de Certiddo Conjunta Negativa de débitos
previdenciarios e demais débitos administrados pela Secretaria da Receita Federal e
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional - “CND" Conjunta RFB/PGFN, de forma
unificada, ou Prova de regularidade relativa a Seguridade Social - INSS e (comprovagao
de quitagéo de tributos e contribuigdes federais administrados pela Secretaria da Receita
Federal e da divida ativa da Unido) dentro da validade.

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante, de débitos
inscritos (comprovagao referente & regularidade do tributo ISS);
f) Prova de regularidade para com o Tribunal Superior do Trabalho, conforme Lei
12.440/2011.
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5. 2.3. Qualificagao Econdmico-Financeira:

la) Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da

jpessoa juridica;

b) Certiddo negativa de recuperagao judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica. Nas hipéteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve

o licitante apresentar comprovante da homologagéo/deferimento pelo juizo competente

' do plano de recuperagao judicial/extrajudicial em vigor.

' ¢) Apresentagdo do ultimo Balango Patrimonial com as respectivas notas explicativas.

d) As empresas que possuam escrituragao contabil digital (ECD) obrigatéria, nos termos
da Instrugdo Normativa RFB n° 1774/2017, deverao apresentar o Balango Patrimonial e
demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social exigiveis, que foram inseridos no
sistema SPED, acompanhados do Termo de Abertura, Termo de Encerramento e Recibo
de Entrega da ECD.

e) E vedada a substituigio do Balango Patrimonial e da Demonstragdo do Resultado do
Exercicio por balancetes ou balangos provisérios.

f) Apresentar indices de Liquidez do Gltimo exercicio, assinado pelo contador e pelo
representante e/ou presidente, contendo: ILC maior ou igual a 1/1LG maior ou igual a 1/
EG menor que 1

5.2.4. Qualificagao Técnica

Para fins de habilitagéo, a licitante devera comprovar qualificagéo técnica compativel com
0 objeto, mediante apresentagao de:

a) Dois atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprovem a prestacdo de servigos similares ao objeto deste
Termo de Referéncia;

b) Comprovagao de que a plataforma ofertada é compativel com a Lein°® 14.133/2021,
c) Declaragdo de que possui infraestrutura técnica e equipe capacitada para

prestacdo de suporte e treinamento.

5.2.5. Declaragdes:
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a) Declaragéo, devidamente assinada pelo representante legal da empresa, sob as
penalidades cabiveis de que:

a. Nao emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre € nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condigdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, em cumprimento ao disposto no inciso
XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal e na forma da Lei 9.854, de 27 de outubro de
1999, e,

b. Caso ocorra quaisquer fatos supervenientes impeditivos de sua habilitagao, se
compromete a declarar tais ocorréncias junto @ Administragdo CONTRATANTE, em
atendimento a legislagao vigente;

c. Declarag@o, de situagao regular junto ao Ministério do Trabalho;

d. Declaragao de Responsabilidade fiscal;

e. Declaragao de inexisténcia de registros no Cadin Estadual;

f. Declaragdo as normas relativas as normas relativas a salde e seguranga no trabalho
nos termos do art. 117 paragrafo unico da Constituigao Federal;

b) A documentagéo exigida para habilitagéo seré considerada valida para todos os fins,
se no prazo de 03 (trés) meses, contados da data de sua expedigdo, se outro nao tiver
sido assinalado em Ato Normativo ou no préprio documento.

¢) Os documentos necessarios a habilitagéo poderao ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da
licitante, ou publicagédo em 6rgao da imprensa oficial.

d) Fica dispensado a autenticagdo de certiddes emitidas via "Internet", ficando as
mesmas sujeitas a verificagéo de autenticidade no site correspondente.

6. Critério de Julgamento

O critério de julgamento da licitagdo sera o de menor taxa a ser cobrada do
licitante/fornecedor, nos termos do art. 33, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021.

Para fins de julgamento:

a) Sera considerada vencedora a proposta que apresentar a menor taxa percentual,
desde que atendidos integralmente os requisitos técnicos, operacionais e legais previstos

neste Termo de Referéncia;
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b) A taxa ofertada devera contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios
a plena execugdo do objeto, ndo sendo admitida a cobranga de valores adicionais nao
previstos na proposta;

c) Em caso de empate, seréo aplicados os critérios de desempate previstos na Lei n°
14.133/2021.

7. Prova de Conceito (PoC)

Como etapa complementar a fase de julgamento, sera realizada Prova de Conceito (PoC)
da licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar, com o objetivo de comprovar
a aderéncia da solugéo ofertada aos requisitos deste Termo de Referéncia, conforme
check list anexo.

7.1 Objetivos da Prova de Conceito

a) Verificar o pleno funcionamento da plataforma;

b) Comprovar a integragao com o PNCP;

c) Avaliar a usabilidade, a estabilidade e os recursos operacionais do sistema;

d  Validar as funcionalidades essenciais a condugéo dos procedimentos licitatorios.

7.2 Requisitos Minimos da Prova de Conceito

A Prova de Conceito devera demonstrar, no minimo:

a) Cadastro de usuarios (pregoeiro, agentes de contratagéo e equipe de apoio);
b) Criag&o e condugéo de um procedimento licitatério eletrdnico simulado;

¢) Registro das fases do certame;

d) Geragéo de relatorios e trilhas de auditoria;

€) Demonstragao da publicagéo e integragéo com o PNCP.

7.3 Forma de Realizagdo

a) A Prova de Conceito sera realizada em data e horario definidos pela Camara
Municipal de Barra Nabsa;

b) Nao terd qualquer 6nus financeiro & Camara Municipal de Barra Mansa;

¢) O nao atendimento aos requisitos minimos implicara a desclassificagao da licitante,
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convocando-se a subsequente, conforme ordem de classificagao.

8. Obrigagdes da Contratada

a) Disponibilizar a plataforma em pleno funcionamento durante toda a vigéncia
contratual;

b) Garantir a integragdo com o PNCP;

0) Prestar treinamento e suporte técnico conforme especificado;

d) Cumprir os prazos e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

e) Iniciar a execugéo do objeto em até 15 dias corridos, exclusivamente mediante o
conhecimento da Autorizagéo de Fornecimento ou outro documento equivalente, expedido
pelo Contratante;

f) Manter durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigbes de habilitagao e qualificagdo exigidas;

) Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da

execugao do objeto;

h) Responsabilizar-se por todos os énus, diretos e indiretos, referentes a execugao do
objeto;

) Responsabilizar-se por qualquer prejuizo causado ao Contratante, a seus prepostos
ou a terceiros, provocados por agdo ou omissao da Contratada, em decorréncia de falhas
ou imperfeigdes na execugao do objeto;

j) Garantir absoluto sigilo sobre todos os processos, informagdes e quaisquer outros

dados ou produtos disponibilizados pelo Contratante, em fungdo das peculiaridades

inerentes a execugao do objeto;

k) Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra

informag&o acerca das atividades, objeto desta contratagdo, sem a prévia autorizagao do

Contratante;

l) Indicar profissional preposto para tratar das questdes administrativas e daquelas

inerentes a execugdo do objeto junto ao Contratante;

m)  Esclarecer, em tempo habil, eventuais dvidas e indagagdes, de qualquer natureza,

do Contratante;

n) Comunicar a Unidade Fiscalizadora do contrato qualquer fato extraordinario ou
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anormal que ocorra durante a execugao do objeto;

o)  Executar o objeto, ajustando os servigos as particularidades e as especificidades do
Contratante, personalizando-os em razéo da obtengéo de melhores resultados e da melhor
eficiéncia;

p) Produzir, disponibilizar ao Contratante e manter toda a documentagao e demais
produtos advindos da execugao do objeto;

) Disponibilizar em meio digital e com acesso integral e irestrito, a qualquer momento
quando solicitado e ao exclusivo critério do Contratante, todos os bancos de dados e demais
informagdes, de qualquer natureza, que tenham sido produzidos e encontrem-se no ambito
da execugdo do objeto, de propriedade do Contratante, até o momento da referida
solicitagdo, devidamente acompanhados das instrugdes que proporcionem a sua correta
identificagdo e operacionalizagao autdnoma pelo Contratante.

9. Obrigagoes da Contratante

a)  Disponibilizar servidores para participagao nos treinamentos;

b)  Indicar os usuarios responsaveis pela operagao do sistema;

¢  Efetuar os pagamentos conforme as condigdes contratadas;

d)  Fiscalizar a execugao do contrato.

e)  Fomecer a Contratada todos os elementos e informagdes, de qualquer natureza, que
se fizerem necessarios a execugao do objeto;

f Notificar formal e tempestivamente, a Contratada sobre quaisquer irregularidades
observadas na execugdo do objeto;

9 Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia minima de 72 h, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

h)  Acompanhar e fiscalizar a execugéo do objeto por meio de Unidade Fiscalizadora do
contrato, composta por profissionais nomeados ao exclusivo critério do Contratante;

) Permitir o livre acesso dos colaboradores da Contratada as dependéncias do
Contratante, quando necessario e por intermédio de solicitagao formal, a fim de que o objeto
possa ser corretamente executado;

) Promover, caso necessario, auditoria técnica e operacional no ambiente e demais

JJ
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recursos utilizados pela Contratada, por meio de pessoal préprio ou equipe de terceiros,
relacionados a execugao do objeto;

k  Certificar toda a documentagéo e demais produtos gerados em decorréncia da
execucdo do objeto, efetuando o seu atesto através da Unidade Fiscalizadora, assim que
seja constatada a sua conformidade.

10. CONTRATO:

Minuta de contrato em anexo.

11. DOTAGAO ORGAMENTARIA:

N&o se aplica, uma vez que ndo havera gastos pela Camara Municipal de Barra Mansa.

12. Prazo de Vigéncia
O contrato tera vigéncia inicial de 12 meses, contados a partir da data de sua assinatura,

podendo ser prorrogado nos termos da Lei n° 14.133/2021, desde que mantidas as

condigdes vantajosas para a Administragéo.

13. Gestao e Fiscalizagao do Contrato

a) O acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato (execugdao do objeto) serdo
empreendidos por profissionais nomeados ao exclusivo critério do Contratante, que
compordo uma Unidade Fiscalizadora do contrato;

b)  Os profissionais nomeados deverdo anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do objeto, de forma eletrdnica ou manual, em planilhas ou livro ata,
de maneira objetiva e, quando necessario, deverao comunicar formalmente aos gestores
responsaveis do Contratante, as intercorréncias observadas que impliquem em
inconformidades na execugéo do objeto;

¢ As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da Unidade
Fiscalizadora deverdo ser exercidas, quando solicitadas ou nao, pelo 6rgao competente,
com a anuéncia do seu gestor, em tempo habil para a adogéo das medidas convenientes;
d A Contratada devera manter preposto, aceito pela Unidade Fiscalizadora, durante a

execucao do objeto, para representa-la administrativamente sempre que for necessario;
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g O Contratante resguarda-se do direito de, ao seu exclusivo critério, e para qualquer
finalidade, auditar os servigos prestados pela Contratada, por intermédio de qualquer
instrumento técnico ou através da promogéo de diligéncias, a fim de garantir a correta
execugdo do objeto e os interesses do Contratante.

14. Sangdes Administrativas

0 descumprimento das obrigagdes assumidas sujeitara a contratada as sanges previstas
na Lei n® 14.133/2021 e no instrumento contratual.

15. Disposigoes Finais
0 presente Termo de Referéncia servird de base para a deflagragéo do procedimento

licitatério ou da contratagao direta, conforme o caso, observadas as disposigdes legais
aplicaveis.

Barra Mansa, 06 de fevereiro de 2026.

Beatriz Carreiro Alves
Pregoeira — Matricula 2086
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