TERMO DE REFERENCIA

Contratagao de Materiais de Escritorio
Camara Municipal de Barra Mansa/R]

1. Identificagdo do Documento

Orgdo Demandante: Cimara Municipal de Barra Mansa/R]

Unidade Requisitante: Setor de Almoxarifado

Responsavel pela Elaboragao: Cleiton Ramon Ferreira Pena - Oficial de Almoxarifado

2. Objeto da Contratagdo

A Camara Municipal de Barra Mansa/R], necessita adquirir produtos de materiais de
escritdrio, com o objetivo de garantir o adequado funcionamento das rotinas de trabalho de
seus servidores/colaboradores, lotados nos setores internos e gabinetes de vereadores,
garantindo assim a perenidade das rotinas didrias, visando o atendimento da populagéo de

modo geral, atendendo assim o interesse publico.

Tabela de Itens:
Quant | Tipo Descrigdo do Material
08 unid. | Apagador para quadro branco
100 | unid. | Apontador de ago
60 unid. | Bloco de notas autoadesivas tamanho 7,6 cm x 7,6 cm com 90 folhas cada
50 unid. | Borracha super soft
25 unid. | Caderno de protocolo
30 unid. | Caderno espiral capa dura % pequeno 14x21 cm — 96 folhas
300 | unid. | Caneta esferografica de corpo sextavado com furo escrita fina — cor azul
100 | unid. | Caneta esferogréfica de corpo sextavado com furo escrita fina — cor preta
100 | unid. | Caneta esferografica de corpo sextavado com furo escrita fina — cor vermelha
24 unid. | Caneta para quadro branco — cor azul
24 unid. | Caneta para quadro branco - cor preta
24 unid. | Caneta para quadro branco — cor vermelha
36 unid. | Caneta para quadro branco — cor verde
01 saco | Elastico para dinheiro n® 18 — embalagem com 1200 unidades
1200 | unid. | Envelope pardo A4
50 unid. | Fita crepe 18mm x 50M
50 unid. | Fita durex transparente 12mm x 40M
50 | unid. | Grampeador tamanho grande 19,5 cm para grampo de 26/6
| 400 | pct. | Papel A4 branco — pacote com 500 folhas cada
50 pct. | Papel vergé branco A4 - pacote com 50 folhas
100 | unid. | Pasta canaleta A4 transparente cristal
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50 unid. | Pasta de elastico A4 em papel cartdo - cor amarela

50 unid. | Pasta de elastico A4 em papel cartdo - cor azul

50 unid. | Pasta de elastico A4 em papel cartdo - cor preta

50 unid. | Pasta de elastico A4 em papel cartdo - cor verde

300 | unid. [ Pasta de elastico A4 em plastico transparente

50 unid. | Pasta L A4 transparente

50 unid. | Pasta sanfonada A4 com 12 divisérias

50 unid. | Perfurador de papel para 40 folhas

60 unid. | Pilha alcalina tamanho AAA

80 unid. | Prendedor de metal para papel de 19mm

08 unid. | Quadro branco tamanho 120cm x 90cm

20 unid. | Suporte para notebook de aluminio regulavel

50 unid. | Tesoura de aco inox 8.1/2 com resina termoplastica

3. Fundamentagdo da Contratagdo

A contratagdo é necessaria para garantir o funcionamento continuo das atividades
administrativas e legislativas da Camara Municipal.

A aquisigdo encontra respaldo no art. 62, inciso XXIII, da Lei n® 14.133/2021, que estabelece
os elementos obrigatdrios do termo de referéncia.

4. Requisitos da Contratagdo

e A contratada possibilitara a fiscalizagdo pela contratante quanto ao controle e qualidade dos
produtos.

Nao serdo aceitos materiais de fabricagdo caseira, tio somente aqueles considerados industrializados,
novos, devidamente registrados, quando for o caso.

Os produtos deverdo ser novos e de primeiro uso, ndo sendo permitido o fornecimento de itens
recondicionados.

Em sua embalagem rétulo, devera constar os dados de fabricagdo, empresa, CNP), data de validade e
responsavel técnico, dentro do que for cabivel para cada item.

« Entrega em até 15 dias apds a emissdo da ordem de fornecimento.

» Garantia de substituigdo de itens defeituosos ou em desacordo com as especificagdes.

5. Critérios de Medi¢dao e Pagamento

» Medigao realizada por conferéncia fisica dos itens entregues.

» Pagamento mediante apresentagao de nota fiscal e atesto do setor requisitante.
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* Prazo de pagamento: até 30 dias apds o recebimento definitivo.

6. Estimativas do valor de contratagao

Pesquisa de mercado realizada em trés fornecedores locais e nacionais, resultando em
média de pregos conforme tabela:

Fornecedor Preco orcado
MB COMERCIO E SERVICOS DE FERRO FUNDIDO E PVC LTDA R$ 50.679,37
HIDROJUN SANEAMENTO HIDRAULICA COMERCIAL LTDA R$ 59.955,43
JATH RIO COMERCIO E SERVICOS LTDA ME R$ 67.120,00
Custo médio R$ 59.251,60

7. Critérios de Aceitabilidade das Propostas

* Propostas com pregos superiores a 20% da média de mercado serdo desclassificadas.

» Aceitacdo condicionada a conformidade técnica dos itens.

8. Deveres da Contratada

e Cumprir integralmente os prazos e condigGes estabelecidas.
» Garantir a qualidade e conformidade dos materiais.

« Substituir, sem dnus, itens defeituosos ou divergentes.

9. Forma de Fiscaliza¢ao e Gestao do Contrato

* Fiscal designado pela Cimara Municipal acompanhara a execugao.

10.Condigdes de Recebimento dos Materiais

* Recebimento provisério: conferéncia quantitativa e qualitativa.

* Recebimento definitivo: ap6s validagdo pelo setor requisitante.
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11.Adequagdo orgamentdria

* Os valores para pagamento desta contratagdo, estio devidamente previstos no plano de
contragdes anual da Cimara Municipal de Barra Mansa/R]

12.San¢oes e Penalidades

* Multa de 0,5% por dia de atraso, limitada a 10% do valor total.

* Penalidades previstas na Lei n? 14.133/2021 em caso de descumprimento.

Barra Mansa/R] 05 de Fevereiro de 2026.
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Cleiton Ramon Ferreira Pena
Oficial de Almoxarifado

Matr. 2093

Diretor de/Almoxarifaflo e Patrimdnio

Matr. 6919
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